Einrichtung von Outlook an einen Server mit Outlook-Anywhere

1. Falls Outlook lduft bitte schlieRen.
Outlook Systemsteuerung 6ffnen. Windows-Start-Taste -> Systemsteuerung -> Mail
Bei dlteren Windows-Version kann man die Outlook Systemsteuerung tGber einen Rechtsklick
auf das Outlook-Icon im Startmeni 6ffnen (Eigenschaften).

3. Verwaltung der Emailkonten 6ffnen.

?

E-Mail-Konten
3 E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten. E-Mail-Konten...
|
Datendateien

Andern Sie die Einstellungen fir die Dateien, "

- ,

&3 die Outlook zum Speichern von E-Mail und Datendatelen...
Dokumenten verwendet.

Profile
Mehrere Profile fur E-Mail-Konten und Profile anzeigen...
D. ise wird

nur eines benatigt.

SchlieBen

4. Unter E-Mail-Konten (E-Mail) Neu... anwahlen.

E-Mail-Konten
Sie kdnnen ein Konto hinzuflgen oder entfernen. Sie kdnnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
dndern,

E-Mail Datendateien RS5-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Veroffentlichte Kalender Adressbicher

i Neu... ariere 4F Andern... { 1 X Entfernen

MName Typ

‘Vom ausgewahlten Konto werden neue Nachrichten an den folgenden Speicherort ubermittelt:

in Datendatei 'C:\Users\..\Qutlook\Herzfeld@

Schliefen



5. E-Mai-Konto Daten eingeben.

Konto automatisch einrichten
Outlook kann Thre E-Mail-Konten automatisch konfigurieren.

O E-Mail-Konto
Ihr Name: Mein Name

Beispiel: Heike Molnar

E-Mail-Adresse: Meine. ka.com

Beispiel: heike@contoso.com

Kennwort:

erneut ei

Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.

< Zurtick Weiter >

Abbrechen

Hilfe

6. Automatische Suche starten und ggf. die Anmeldedaten eingeben.

@ Kentoh

Mach Ihren E-Mail-Servereinstellungen suchen...

Konfiguration

Qutlook schliedt die Konfiguration hres Kontos ab, Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern,
./ MNetzwerkverbindung herstellen
-3 Nach

Am E-Mail-Server anmelden

ka.com-| suchen

X s e

9 Windows-Sicherheit

E-Mail-Anwendung

Verbindung mit
hergestellt.

@zwergentraum-ka.com wird

@zwergentraum-ka.com

Anmeldedaten speichern

Weitere Optionen

Abbrechen

< Zuriick Weiter >

Abbrechen

Hilfe




7. Héakchen bei Kontoeinstellungen dndern setzen und auf weiter.

Der Vorgang wurde erfolgreich abgeschlossen.

Konfiguration

Qutlook schliet die Konfiguration lhres Kontos ab. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern,
+" MNetzwerkverbindung herstellen

+" Nach ka.com- suchen

+  Am E-Mail-Server anmelden

Herzlichen Glickwunsch! Das E-Mail-Konto wurde erfolgreich konfiguriert und kann jetzt verwendet werden.

@ kontoeinstellungen dndern

< Zuriick Weiter > Abbrechen Hife

8. Schieberegler bitte auf , Alle”

]

Servereinstellungen
Geben Sie die Microsoft Exchange Server-Einstellungen fur Thr Konto ein.

Benutzername:

Offlineeinstellungen

B Exchange-Cache-Modus verwenden
E-Mail im Offlinemodus: ' Alle

("] outlook Mobile auch auf meinem Telefan einrichten

Zuriick Fertig stellen Abbrechen Hilfe

9. Ggf. beim ersten Start die Anmeldedaten noch mal eingeben und speichern.

10. Bitte darauf achten, dass das neue Postfach auch als Standardpostfach fiir die Ubermittlung
ausgewahlt ist. Falls noch dltere Private Ordner existieren, sollte diese geldscht werden.

Daten ggf. vorher sichern.



